
 

08.03.2016 

In der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz (SBB) ist in der Abteilung Bestandsaufbau zum       
1. September 2016 die Stelle einer/eines 
 

Bibliothekarin / Bibliothekars 
Entgeltgruppe E 10 TVöD/Besoldungsgruppe A 10 BBesO  

Kennziffer: SBB-II A-2-2015 
 

zu besetzen.  
 
Aufgabengebiet: 
 
Datenmanagement: 
Mitarbeit an der Einführung und Weiterentwicklung von Datenmanagementverfahren ● Evaluierung 
verschiedener Verfahren ● eigenständiges Analysieren, Konzeptionieren und Durchführen von Metadaten-
Projekten ● selbständige Beschaffung, eigenständige Analyse, Beschreibung, Prüfung, Homogenisierung und 
Bereitstellung von Meta- und Inhaltsdaten ● Beteiligung an der Entwicklung des Datenworkflows ● 
Unterstützung der Medienbearbeitungsprozesse durch automatisierte Metadatenprozesse ● Mitarbeit an 
Mapping-, Konkordanz- und Konversionsprojekten; Qualitätskontrolle. 
 
Vertretung der Leitung der Redaktion Sacherschließung für die SPK: 
Organisation der redaktionellen Arbeiten in der Gemeinsamen Normdatei (GND) und Fachaufsicht. 
 
Mitarbeit in der Redaktion Sacherschließung: 
Redaktionelle Arbeit in der GND mit dem Schwerpunkt der Bearbeitung neuer und bestehender Schlagwörter ● 
Systematische Datenpflegearbeiten in der GND ● Mitarbeit in Normdatenprojekten. 
 
Sacherschließung in einfacheren Fällen: 
Inhaltliche Analyse der vorliegenden Ressource, Vergabe bzw. Ergänzung der erforderlichen 
Sacherschließungsdaten (insb. Notationen der Basisklassifikation BK, GND-Schlagwörter und Codes zur 
Kennzeichnung formaler Aspekte) nach Recherche in den entsprechenden Normdateien und Datenbanken, 
ggf. Anlage neuer GND-Normdatensätze nach den maßgeblichen Regelwerken. 
 
Mitarbeit im Buchgeschäftsgang des Referats Sacherschließung: 
Formale und inhaltliche Prüfung des laufenden Zugangs.  
 
Teilnahme an den Auskunftsdiensten. 
 
Anforderungen: 
 
Diplom-Bibliothekar/in oder Diplom-Dokumentar/in oder auf das Aufgabengebiet bezogene gleichwertige 
Kenntnisse und Erfahrungen ● vertieftes Fachwissen und langjährige fundierte und stark ausgeprägte 
Erfahrung und umfassende Kenntnisse auf dem Gebiet der bibliothekarischen Metadaten und des 
informationstechnologischen Datenmanagements ● stark ausgeprägte umfassende Erfahrungen und 
Kenntnisse in bibliotheksbezogenen IT-Lösungen (insb. Pica, CBS/LBS, ILTIS) und deren Weiterentwicklung ● 
sehr gute Kenntnisse nationaler und internationaler bibliothekarischer Regelwerke (insb. RSWK, RAK-WB, 
RDA, GND) ● sehr gute Englischkenntnisse ● umfassende Kenntnisse der kooperativen Sacherschließung im 
GBV und der GND Regularien. 
 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Frauen und Männern nach Maßgabe 
des Bundesgleichstellungsgesetzes. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung besonders 
berücksichtigt. Eine Besetzung mit Teilzeitbeschäftigten ist grundsätzlich möglich. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

08.03.2016 

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-II A-2-2015  bis zum          
29. März 2016 erbeten an: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.3),    
10772 Berlin. 
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich nur 
zurückgesandt werden, wenn ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Ansprechpartner für Fragen zum Aufgabengebiet: Herr A. Richter  (Tel.: 030 – 266 43 2500),  
 
Ansprechpartnerin für Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Zeletzky  (Tel.: 030 – 266 43 1520). 
 


