
 

18.01.2016 

In der Ostasienabteilung der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz ist ab  dem 08. Mai 2016 die 
Stelle einer/eines 
 

Bibliothekarin/Bibliothekars 
Entgeltgruppe 9b TVöD 
(ja nach Qualifikation)  

Kennziffer: SBB-IIIF-3-2015 
 

befristet bis zum 07. April 2017 mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 19,5 Stunden zu besetzen.  
 
 
Aufgabengebiet: 
 
Akzession laufender und neu begonnener Zeitschriften aus der VR China (Hong Kong und Macao) und Taiwan 
● Anfertigen von chinesischen Titelaufnahmen besonderen Schwierigkeitsgrades in Umschrift und 
gegebenenfalls in Originalschrift für Zeitschriften bzw. Revisionsarbeiten am laufenden Zugang gemäß den 
umfangreichen, differenzierten Regelwerken ZETA, RAK-WB bzw. RDA, verbunden mit bibliographischen 
Recherchen hinsichtlich der Verknüpfungen mit anderen Zeitschriften oder Serien ● Anfertigen von 
chinesischen Titelaufnahmen für Zeitschriftenstücktitel besonderen Schwierigkeitsgrades nach dem 
umfangreichen, differenzierten Regelwerk RAK-WB bzw. RDA, durch die bibliographische Ermittlungen und 
Ergänzungen erforderlich werden ● Akzession und Katalogisieren elektronischer Ressourcen und 
Nichtbuchmaterialien in chinesischer Sprache, Verwalten der Lizenzen und Prüfen der lizenzrechtlichen 
Bestimmungen ● Schlussbearbeitung bindereifer Zeitschriftenjahrgänge vor Abgabe an die Einbandstelle bzw. 
Kontrolle bereits gebundener Zeitschriftenjahrgänge ● Prüfen der Vollständigkeit der vorliegenden Jahrgänge. 
 
 
Anforderungen: 
 
Abgeschlossenes Hochschulstudium für den gehobenen Bibliotheksdienst (Diplom/ Bachelor oder eine 
vergleichbare Qualifikation) oder auf das Aufgabengebiet bezogene gleichwertige Fähigkeiten und belegbare 
Erfahrungen ● gute Kenntnisse der Gemeinsamen Normdatei (GND) und deren Regelungen ● sehr gute 
Kenntnisse der chinesischen Sprache und Schrift (Lang- und Kurzzeichen) sowie deren Transkriptionen ● gute 
Kenntnisse der Regelwerke RAK-WB, RDA und ZETA sowie der Katalogisierungspraxis des Gemeinsamen 
Bibliotheksverbundes (GBV) ● gute Kenntnisse der Systeme ACQ und WINIBW des Gemeinsamen 
Bibliotheksverbundes (GBV) ● gute Kenntnisse der Praxisregeln zur Katalogisierung von chinesischen, 
japanischen und koreanischen Werken ● sehr gute Kenntnisse der Praxisregeln für die Bearbeitung von 
Nichtbuchmaterialien. 
 
 
Erwünscht: 
 
Kenntnisse der Katalogisierungspraxis der Staatsbibliothek zu Berlin ● Kenntnisse im Bereich der 
Zeitschriftenbearbeitung der Staatsbibliothek zu Berlin ● Kenntnisse und Erfahrungen im Bereich der 
Signaturvergabe der Staatsbibliothek zu Berlin (Signaturvergabe und -vorschreibung). 
 
 
Die Stiftung Preußischer Kulturbesitz gewährleistet die Gleichstellung von Frauen und Männern nach Maßgabe 
des Bundesgleichstellungsgesetzes. Die Bewerbung von Frauen ist erwünscht. Schwerbehinderte Menschen 
werden bei gleicher Eignung besonders berücksichtigt. 
 
Eine Besetzung mit Teilzeitbeschäftigten ist grundsätzlich möglich. 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

18.01.2016 

Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen werden unter Angabe der Kennziffer SBB-IIIF-3-2015  bis zum          
09. Februar 2016  erbeten an: 
 
Generaldirektorin der Staatsbibliothek zu Berlin - Preußischer Kulturbesitz, Personalstelle (Z 1.3),    
10772 Berlin.  
 
Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. Bewerbungen können grundsätzlich nur 
zurückgesandt werden, wenn ein frankierter Rückumschlag beiliegt. 
 
Ansprechpartner für Fragen zum Aufgabengebiet: Herr Kaun (Tel.: 030 - 266 43 6000),  
 
Ansprechpartnerin für Fragen zum Bewerbungsverfahren: Frau Vogel (Tel.: 030 - 266 43 1514). 
 


